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1. + 2. Vorsitzender 

- Leitungskompetenz – Verantwortung für den Verein 

- Repräsentation, Koordination der Vorstandschaft 

- Kontrolle der Durchführung der Vorstandsbeschlüsse 

und der Beschlüsse der Mitgliederversammlung 

- Vertretungsberechtigter Vorstand im Sinne des BGB 

- Kontaktperson zu Behörden und Einrichtungen 

- Gesamtinformation an den Vorstand 

- Interessentenanfragen bearbeiten 

- Bearbeitung von Ehrungen (Verein, Verbände) 

- Führung der Mitgliederdatei per EDV 

- Adressänderungen an den Verband 

- Versicherungswesen 

- Betreuung von Neumitglieder 

- Interessentenanfragen bearbeiten 

- Verwaltung: Postannahme, Verteilung der Aufgaben an 

den Gesamtvorstand 

Kassenwart 

- Führen der Vereinskonten, Finanzbuchhaltung 

- Einzug der Beiträge / Bearbeiten von Mahnungen 

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

- Besonderer Vertreter gemäß §30 BGB 

- Mitwirkung bei der Erschließung neuer Finanzquellen / 

Sponsoring 

- Bearbeitung der Bezuschussungsverfahren in 

Zusammenarbeit mit dem 1. Vorsitzenden 
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Schriftführer 

- Führen und Verteilen der Protokolle von Sitzungen des 

Gesamtvorstandes und der Mitgliederversammlung 

- In Zusammenarbeit mit dem 1. Vorsitzenden 

Einberufung von Mitgliederversammlungen 

- Erstellen von Rundschreiben und Presseberichten, 

Kontakt zu den Medien 

- Erstellen von Artikeln auf der Homepage 

Ausbildungsleiter 

- Planung, Koordination und Überwachung der 

Ausbildung 

- Vertreter der Ausbilder und Übungsleiter gegenüber 

dem Verband 

- Unterstützung und Fortbildung der Übungsleiter in 

Ausbildungs- und Trainingsfragen 

- Erstellen des Rahmentrainingsplanes 

- Durchführung (oder Delegation) der Lehrgänge und 

Tauchausfahrten 

- Zusammenarbeit mit anderen Vereinen in Sachen 

Ausbildung und Tauchsport 

- Auseinandersetzung mit den aktuellen Lehrmeinungen 

im Tauchsport und Vermittlung dieser im Rahmen der 

Fortbildungen und Ausbildertreffen 



Seite 4 

 

Gerätewart 

- Wartung und Instandhaltung der Gerätschaften des 

Vereins im Rahmen seiner Ausbildung 

- Verantwortlicher für die regelmäßige TÜV-Prüfung der 

Gerätschaften 

- Führen eines schriftlichen Nachweises über die oben 

aufgeführten Punkte 

- Jährliche Unterweisung im Umgang mit dem 

Kompressor 

- Verantwortlicher für den ordnungsgemäßen Zustand 

des Kompressors, der Gerätschaften und des 

Geräteraums  

Jugendwart 

- Verantwortlicher für Jugendfragen in Abstimmung mit 

der Ausbildung 

- Hilfe bei der Tauchausbildung in erster Linie bei 

Jugendlichen 

- Organisation von Jugendveranstaltungen in 

Zusammenarbeit mit dem Jugendsprecher 

- Einberufung und Durchführung der 

Jugendhauptversammlungen 

- Verantwortlicher für die Einhaltung der Jugendordnung 

- Vertreter der Jugend bei den Verbänden 
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Die Verteilung der Aufgaben erfolgt abweichend hiervon ggf. in 

Absprache unter dem Gesamtvorstand. 

Die Ordnung ist in der Gesamtvorstandssitzung am 12.4.2011 

beschlossen worden und tritt damit in Kraft. 

Die Veröffentlichung erfolgt entsprechend § 23 der Satzung 

des Tauch-Sport-Clubs Biberach/Riss e.V. auf der Homepage 

des Clubs. 

Die bisherigen Regelungen zur Geschäftsordnung treten mit 

gleichzeitiger Wirkung außer Kraft. 

Ausgefertigt: 

gez. gez. 

________________ ________________ 

1. Vorsitzender 2. Vorsitzender 

(Lothar Pudritz) (Paul Fischer) 

 

 

 

 


